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Na temelju ¢&lanka 27. Statuta Zavoda za vjetaCenje, profesionalnu rehabilitaciju i
zaposljavanje osoba s invaliditetom (u daljnjem tekst: Zavod) i Smjernica za upravljanje
voznim parkom Ministarstva uprave, ravnatelj Zavoda donosi slijedec¢i

5 5 PRAVILNIK
O NACINU KORISTENJA I UPRAVLJANJU VOZNIM PARKOM

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje koristenje sluzbenih automobila za sluzbene potrebe Zavoda za
vjestadenje, profesionalnu rehabilitaciju i zapo§ljavanje osoba s invaliditetom (u daljnjem
tekst: Zavod), prava i obveze zaposlenika Zavoda u svezi s koristenjem sluZbenih automobila,
uvjeti, odgovornosti i postupci odrZzavanja sluZzbenih automobila, nacin financijskog pracenja
izdataka vezanih uz koristenje sluzbenih automobila i nalin izvjeStavanja o koriStenju
sluzbenih automobila, u cilju standardizacije postupanja te namjenskog, ekonomicnog i
u¢inkovitog koristenja i upravljanja voznim parkom Zavoda.

Clanak 2.
Sluzbeni automobil je osobni automobil u smislu Zakona o sigurnosti prometa na cestama
(Narodne novine br. 67/08, 48/10, 74/11, 80/13, 158/13, 92/14, 64/15) u vlasni$tvu Zavoda ili
koji Zavod koristi temeljem ugovora o operativnom leasingu, ¢ija se uporaba podmiruje iz
sredstava drZavnog proraduna sa pozicije 08635-Zavod, a koristi se isklju¢ivo za potrebe
Zavoda.

Slurbeni automobili se koriste za obavljanje sluzbenih poslova i zadataka iz djelatnosti
Zavoda unutar i izvan podruéja Republike Hrvatske.

Clanak 3.
Zavod raspolaZe sa dvanaest (12) sluzbenih automobila koji se rasporeduju na koristenje i
upravljanje kako slijedi:

rbr Marka Registarska Odgovorna osoba
vozila oznaka Ustrojbena jedinica za koristenje i
upravljanje
1 | Opel Vivaro 7G 1516-GN Sredisnji ured voditelj Odsjeka
tehnickih poslova
2 | Skoda Rapid ZG 2280-FG Sredi$nji ured voditelj Odsjeka
tehnickih poslova
3 | Fiat Tipo HB 7G 6136-GR Sredis$nji ured voditelj Odsjeka




tehnickih poslova
4 | Fiat Tipo HB 7ZG 6137-GR Sredisnji ured voditelj Odsjeka
tehnickih poslova
5 | Fiat Tipo HB 7ZG 6132-GR Podru¢ni ured Zagreb rukovoditel;
Podruénog ureda
6 | Fiat Tipo HB 7G 6133-GR Podru¢ni ured Zagreb rukovoditelj
Podru¢nog ureda
7 | Fiat Tipo HB 7G 6134-GR Podruéni ured Rijeka rukovoditelj
Podruénog ureda
8 | Fiat Tipo HB ZG 6135-GR Podrucni ured Rijeka rukovoditelj
Podru¢nog ureda
9 | Fiat Tipo HB ZG 6138-GR Podru¢ni ured Split rukovoditelj
Podruénog ureda
10 | Fiat Tipo HB 7G 6139-GR Podruéni ured Split rukovoditelj
Podrué¢nog ureda
11 | Fiat Tipo HB 7G 6140-GR Podru¢ni ured Osijek rukovoditelj
Podrucnog ureda
12 | Fiat Tipo HB ZG 6107-GR Podrué¢ni ured Varazdin | rukovoditelj
Podruénog ureda

PRAVILA KORISTENJA SLUZBENIH AUTOMOBILA

Clanak 4.
Sluzbene automobile za sluzbene potrebe koriste zaposlenici Zavoda, a iznimno i trece osobe
— vanjski suradnici Zavoda, po odobrenju ravnatelja, radi obavljanja poslova koji proizlaze iz
djelatnosti Zavoda u cilju brzeg, efikasnijeg i ekonomicnijeg obavljanja poslova i radnih
zadataka.

Pod sluZbenim potrebama u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova i
zadataka koji pripadaju u djelokrug rada Zavoda, a osobito:

- poslovi i zadaci izvan sjediSta Zavoda,

- sudjelovanje na sastancima i sjednicama,

- prijevoz potreban za rad Zavoda,

- obavljanje drugih poslova po ovlastenju ravnatelja.

U slu¢aju kada se sluZzbeni automobil koristi za odlazak na sluzbeno putovanje u inozemstvo,
koristenje odobrava ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.

Clanak 5.
Zahtjev za koriStenje sluzbenog automobila podnosi se odgovornoj osobi za upravljanje
voznim parkom/rukovoditelju podruénog ureda u pisanom obliku na odgovarajuéem obrascu
koje je ovjeren od strane neposrednog rukovoditelja.

Zahtjev za koriStenje sluzbenog automobila sadrZi: vrstu putovanja (loko voznja ili sluzbeni
put), ime i prezime korisnika, naziv radnog mjesta, mjesto putovanja, datum i sat putovanja,
trajanje putovanja, potrebu za vozacem, ime i prezime suputnika i svrhu putovanja (Prilog 1).

Temeljem prikupljenih zahtjeva odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom/rukovoditelj
podruénog ureda planira raspored koristenja sluzbenih automobila vode¢i racuna o redoslijedu
najava, vremenu koristenja te mjestu i svrsi putovanja.



Rukovoditelj podruénog ureda obvezan je odgovornoj osobi za upravljanje voznim parkom
dostaviti plan mjese&nih putovanja najkasnije do 15.-tog u mjesecu za slijede¢i mjesec

Clanak 6.
Kljudevi sluzbenih automobila, prometna dozvola, putni radni listovi automobila, kreditne
kartice za gorivo i uredaji za elektronsku naplatu cestarine (ENC uredaji) pohranjeni su kod
odgovorne osobe za upravljanje voznim parkom odnosno kod rukovoditelja podru¢nog ureda i
predaju se osobi koja ¢e koristiti sluzbeno vozilo.

Clanak 7.
Korisnik sluZbenog automobila u smislu ovog Pravilnika je osoba kojoj je odobreno
koristenje sluzbenog automobila ili osoba rasporedena na radno mjesto upravljanja sluZzbenim
automobilom.

Za upravljanje dodijeljenim sluzbenim automobilom korisnici moraju imati vaZe¢u vozacku
dozvolu te su duZni prilikom upravljanja dodijeljenim im sluzbenim automobilom pridrzavati
se propisa vezanih uz sigurnost prometa na cestama kao i odredbi ovog Pravilnika.

Prilikom koristenja sluzbenih automobila korisnici su obvezni postupati paznjom dobrog
gospodara te u skladu s uobi¢ajenim na¢inom uporabe.

Clanak 8.
Sluzbeni automobili moraju biti ispravni za voZnju, a radi osiguranja istog korisnik je duzan
prilikom preuzimanja vozila izvriti vizualni pregled istog te provjeriti sadrZi li svu propisanu
opremu (kutija prve pomo¢i, rezervni kotag¢ sa priborom, ,,trokut®, rezervne Zarulje, vatrogasni
aparat, reflektirajuci prsluk).

Uodena nastala oSteéenja ili tehni¢ke nepravilnosti korisnik je duZan prijaviti odgovornoj
osobi za upravljanje voznim parkom / rukovoditelju podru¢nog ureda.

Korisnik ne smije zapodeti upravljati sluzbenim automobilom koji nema propisane uredaje i
opremu ili kojemu su ti uredaji ili oprema u neispravnom stanju, odnosno dok se neispravnosti
ne otklone.

Ukoliko korisnik koristi sluzbeni automobil dulje od 24 sata duzan je samostalno poduzimati
sve radnje koje su neophodne da bi sluzbeni automobil ispravno radio i o svim eventualno
uotenim nedostacima pravovremeno izvijestiti odgovornu osobu za upravljanje voznim
parkom / rukovoditelja podru¢nog ureda.

Ukoliko postoji potreba polaska na sluzbeni put u dane vikenda, korisnik sluZbenog
automobila moZe ga preuzeti zadnjeg radnog dana prije polaska na put.

Clanak 9.
U prometu na cestama korisnik sluZbenog automobila duZan je postupati u skladu s
prometnim propisima, postavljenim prometnim znakovima (horizontalnoj i vertikalnoj
prometnoj signalizaciji ), a naro¢ito mora postivati ograni¢enje brzine kretanja vozila.

Korisnik ne smije upravljati sluzbenim automobilom na cesti niti zapoceti upravljati ako u
organizmu ima alkohola ili opojnih droga, niti zapoceti voznju u stanju psihi¢ke rastrojenosti i
umora, a koje stanje umanjuje njegove vozacke sposobnosti.



Korisnik je duzan odmah izvijestiti odgovornu osobu za upravljanje voznim parkom /
rukovoditelja podruénog ureda ukoliko mu je vozatka dozvola privremeno ili trajno oduzeta,
izreena zabrana upravljanja odredenom kategorijom vozila temeljem Zakona o sigurnosti
prometa na cestama ili oduzeta rjeSenjem nadleZnog organa (suda ili zdravstvene ustanove).

Clanak 10.
Gorivo za sluzbene automobile placa se karticom za gorivo odabranog dobavljaCa goriva na
njihovim benzinskim postajama, a samo u iznimnim slu¢ajevima drugim nacinima placanja
(gotovina, debitne i kreditne kartice) o ¢emu je potreban dokaz o pla¢anju (racun, potvrda o
placanju).

Za pladanje cestarine se koristi uredaj za elektroni¢ku naplatu cestarine (ENC uredaj), a samo
u iznimnim sluéajevima i drugi na¢ini plaéanja (gotovina, debitne i kreditne kartice) o Cemu je
potreban dokaz o plac¢anju (racun, potvrda o placanju).

Ostali trogkovi nastali tijekom koriStenja sluzbenog automobila kao $to su parkiranje, pranje
automobila, tekuéine za pranje stakla, rashladne tekudine, ulja i sli¢no placaju se u gotovom
noveu.

Clanak 11.
Pranje sluzbenih automobila vrsi se isklju¢ivo u servisima za pranje i ¢iS¢enja vozila s kojima
je Zavod ugovorio obavljanje predmetne usluge na odredenom podrucju i to uz prethodno
odobrenje od strane odgovorne osobe.

Pranje sluzbenih automobila obavlja se do maksimalno 4 puta mjesecno i to u slijede¢im
intervalima: 2 puta kompletno pranje vozila i 2 puta vanjsko pranje vozila.

Evidencija pranja sluzbenih automobila mora sadrZavati: vrstu i marku vozila, registarsku
oznaku vozila, datum pranja, vrstu pranja (kompletno ili vanjsko), cijenu pranja te
vlastoruéan potpis osobe koja je koristila uslugu pranja (Prilog 2).

Evidencija pranja dostavlja se uz mjeseéni izvjestaj iz ¢lanka 20. ovog Pravilnika.

EVIDENCIJA KORISTENJA

Clanak 12.
Evidencija koristenja sluzbenih automobila vodi se putem obrasca Putni radni list (evidencija
koristenja sluzbenim vozilom u sluzbene svrhe) koji se vodi za svaki sluzbeni automobil
pojedina¢no na mjese¢noj razini.

Korisnici su duzni voditi dnevnu evidenciju voznje i utroska goriva koja sadrzi:
- datum kori$tenja sluZzbenog vozila
- redni broj evidencije
- sati (pocetak i zavrSetak putovanja)
- prezime i ime vozada i ostalih osoba u vozilu
- relacija (pravac kretanja)
- razlog/napomena vozaca (nabavljeno gorivo litara)
- stanje brojila u km (1. prije putovanja; 2. poslije putovanja)
- prijedeno kilometara vozaca po relaciji
- potpis vozaca (koji je obavio dnevni preventivni tehnicki pregled i utvrdio ispravnost
vozila).



Korisnici su duzni evidentirati prijedenu udaljenost te utro$ak goriva zaklju¢no s posljednjim
danom u kalendarskom mjesecu.

Korisnik sluZbenog automobila duzan je za svako punjenje sluZbenog automobila gorivom na
benzinskoj postaji dostaviti Samostalnoj sluzbi za financije, ratunovodstvo i nabavu urednu
dokumentaciju (radun ili slip s peCatom benzinske postaje i stanjem kilometraze prilikom
punjenja). Na poledini raduna potrebno je napisati broj kilometara kad je utoeno gorivo, broj
putnog naloga (ukoliko je rije¢ o sluzbenom putovanju) te datum i potpis korisnika.

Clanak 13.
Svako koristenje sluzbenog automobila suprotno svrsi za koju je izdan Putni radni list smatrati
¢e se neovlastenim koristenjem i predstavlja teSku povredu radne obveze.

U sludaju da prilikom neovlastenog koristenja dode do prometne nezgode, oSte¢enja
automobila i/ili ljudi, korisnik koji je neposredno upravljao sluzbenim automobilom duZan je
nadoknaditi svu $tetu u cjelini.

Clanak 14.
Za koristenje sluzbenog automobila na udaljenosti vecoj od 30 kilometara od sjediSta Zavod
odnosno podru¢nog ureda kojem je vozilo dodijeljeno, uz putni radni list korisnik mora imati i
potpisani nalog za sluzbeno putovanje (putni nalog).

Nalog za sluZbeno putovanje, potpisuje ravnatelj ili od ravnatelja ovlastena osoba, na temelju,
prethodno od nadlezne osobe odobrenog, tjednog ili mjeseénog plana koristenja automobila,
osim u izvanrednim situacijama.

Putni nalog za putovanje mora obvezno sadrZavati:
- ime i prezime te radno mjesto odnosno svojstvo korisnika,
- datum koristenja sluzbenog automobila,
- predvideno trajanje putovanja,
- potpis osobe koja odobrava koriStenje,
- svrhu kori$tenja sluzbenog automobila i opis poslova,
- odrediste putovanja,
- naziv i registarsku oznaku kori$tenog sluZzbenog automobila,
- vrijeme pocetka i zavrSetka putovanja,
- podetno i zavr$no stanje brojaca udaljenosti u vozilu,
- podatke o troSkovima prijevoza i ostale troskove te
- izvjeSCe o svrsi i rezultatima sluzbenog putovanja.

Potpisom na putnom nalogu Korisnik potvrduje to¢nost upisanih podataka.

Po zavrietku Koritenja sluzbenog automobila korisnik je duzan popunjeni i potpisani
putni nalog, zajedno s racunima dostaviti u Samostalnoj sluzbi za financije, ra¢unovodstvo i
nabavu.

Svi podaci navedeni u ispunjenom i potpisanom putnom nalogu moraju biti vjerodostojni, u
suprotnom se smatra da je Korisnik po¢inio povredu radne obveze.

Clanak 15.
Po zavrietku sluzbenog puta i koristenja sluzbenog automobila, korisnik je obvezan:
- sluzbeni automobil parkirati na predvideno parkiraliSno mjesto,



- u sluZbenom automobilu ostaviti uredno ispunjenu dnevnu evidenciju voZnje i utroska
goriva

- predati uredno ispunjen i potpisan putni nalog,

- kljuCeve sluzbenog automobila, prometnu dozvolu, ENC uredaj i kartlcu za gorivo
predati ovlastenoj osobi zaduZenoj za sluzbeni automobil.

U slu¢aju da nakon uporabe sluzbenog automobila postoji potreba za dopunu spremnika
goriva, Kkorisnik je duZan prije predaje sluzbenog automobila napuniti spremnik
odgovaraju¢im gorivom.

U sluéaju povratka s puta izvan radnog vremena ili u dane vikenda korisnik moze sluzbenog
automobil vratiti slijede¢i radni dan, u kojem slu€aju je duzZan sluzbeni automobil parkirati na
nadin da se maksimalno zastiti od krade i oSteéenja tijekom stajanja.

Odgovornost korisnika za sluZbeni automobil traje do potpunog ispunjenja svih obveza iz
ovog ¢lanka.

ODGOVORNE OSOBE ZA UPRAVLJANJE VOZNIM PARKOM

Clanak 16.
Odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom Zavoda je voditelj Odsjeka tehnickih
poslova.

Odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom vodi brigu o namjenskom, ekonomi¢nom i
u¢inkovitom Kkoristenju svih sluzbenih automobila Zavoda i odgovorna je za njihovu
ispravnost.

Rukovoditelj podru¢nog ureda vodi brigu o namjenskom i pravilnom koriStenju sluzbenih
automobila rasporedenih na koristenje u predmetni podru¢ni ured i odgovoran je za njihovu
ispravnost.

Operativne poslove vezane uz izvrenje obveza iz ovog Pravilnika u dijelu koji se odnose na
o namjensko i pravilno koriStenje sluzbenih automobila te izradu potrebnih izvjestaja
obavljaju zaposlenici rasporedeni na radna mjesta voza¢ — dostavlja¢. U podru¢nim uredima
gdje nema predmetnih zaposlenika rukovoditelj ¢e, u dogovoru s odgovornom osobom za
upravljanje voznim parkom, odrediti osobu iz redova zaposlenika rasporedenih na radno
mjesto struéni referent I1.

Clanak 17.
Administrativno-tehni¢ke poslove, odnosno evidenciju i kontrolu koristenja sluzbenih
automobila vodi Odsjek za tehnic¢ke poslove.

Poslovima iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatraju se:
- vodenje brige ispravnosti sluzbenih automobila i njihove pripremljenosti za koriStenje,
redovnom servisiranju i popraveima
- vodenje brige o tehnickom pregledu automobila, registraciji te obnavljanju polica auto
osiguranja,
- vodenje mjesecne evidencije o prijedenoj kilometrazi svakog automobila i utrosku
goriva,



- nadziranje prijedene kilometraze za sluZbene automobile koji se koriste temeljem
ugovora o operativnom leasingu i davanje prijedloga za eventualnu preraspodjelu
automobila unutar Zavoda,

- sudjelovanje u izradi godi$njih planova nabave i rashoda vezano uz vozni park,

- izradivanje svih propisanih izvje$¢a o koristenju voznog parka, 1

Odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom obvezna je na kraju svake godine izraditi
prijedlog godisnjeg plana koristenja i odrZavanja voznim parkom za slijede¢u kalendarsku
godinu te ga poslati najkasnije do 15. prosinca na odobrenje nadredenom rukovoditelju.

Clanak 18.
Odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom vodi brigu da se redovni servisi sluzbenih
automobila obavljaju pravodobno, prema servisnim intervalima i u ovlastenim servisnim
radionicama.

Odrzavanje 1 provjera tehni¢ke ispravnosti sluZbenih automobila vri se prema potrebi kod
ovladtenog servisa, ovisno o marki automobila.

Uodene nepravilnosti na sluzbenim automobilima moraju se otkloniti u $to kracem roku. U
slutaju nastanka kvara ili neispravnosti na sluzbenom automobilu tijekom njegovog
koristenja, korisnik je duzan odmah obavijestiti odgovornu osobu za upravljanje voznim
parkom/rukovoditelja podrugnog ureda kako bi dogovorili daljnje postupanje.

FINANCIJSKO PRACENJE TROSKOVA 1 1ZVJESTAVANJE

Clanak 19.
Sve trodkove vezane uz koristenje i odrzavanje sluzbenih automobila potrebno je planirati u
Godignjem financijskom planu i financijski kontinuirano pratiti izvrSenje za svaki automobil
posebno.

Za svrsishodno i namjensko trosenje financijski sredstava osiguranih za odrZavanje sluZbenih
automobila odgovorna je osoba za upravljanje voznim parkom i rukovoditelj podrucnog ureda
za sluzbene automobile koji su rasporedeni na koristenje u predmetni ured.

Clanak 20.
Pracenje materijalnih izdataka vezanih uz koristenje i odrzavanje sluzbenih automobila vrsiti
¢e se mjeseéno za svaki sluzbeni automobil putem posebne evidencije, koja mora sadrZavati
slijedece podatke:
- vrstu i marku vozila
- registarsku oznaku vozila
- broj INA kartice
- pocetno stanje (u km)
- zavr$no stanje (u km)
- broj prijedenih kilometara
- utro$ak goriva u litrama
- troskovi koristenja (u kn) kao $to su: gorivo, cestarina, pranje vozila, parkiranje,
potro$ni materijal, servis, tehni¢ki pregled, osiguranje, gume, te ostali troskovi vezani
uz sluzbeni automobil.



Voditelji podruénih ureda obvezni su Evidenciju koritenja sluzbenih automobila iz svaka 1.
ovog Clanka dostaviti odgovornoj osobi za upravljanje voznim parkom najkasnije do 5.-tog u
mjesecu za prethodni mjesec (Prilog 3)

Zbirmu evidenciju koriStenja za sve sluzbene automobile izraduje osoba odgovorna za
upravljanje voznim parkom najkasnije do 10.-tog u mjesecu za prethodni mjesec i dostavlja
ga Samostalnoj sluzbi za ratunovodstvo, financije i nabavu (Prilog 4).

Clanak 21.

Odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom obvezna je najmanje dva puta godi$nje, za
razdoblje do 30. lipnja i 31. prosinca tekuce godine, dostaviti ravnatelju Zavoda izvjestaj o
koriStenju automobila (o prijedenim kilometrima i potro$nji goriva) i uspjesnosti upravljanja
voznim parkom, kako bi se mogle pravodobno poduzeti sve potrebne mjere na otklanjanju
eventualnih poteSkoca i nepravilnosti prilikom koristenja sluzbenih automobila a koje se
odnose na njihovu nabavu, upotrebu, odrZavanje, popravak i rashodovanje. Izvjestaj se
dostavlja najkasnije u roku od 15 dana od proteka razdoblja za koje se podnosi.

Sastavni dio IzvjeStaja iz stavka 1. ovog Clanka ¢ini Izvje$taj o voznom parku (Prilog 5) kojeg
odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom izraduje u suradnji s Samostalnom sluZbom
za financije, ra¢unovodstvo i nabavu.

Clanak 22.
Samostalna sluzba za financije, ra¢unovodstvo i nabavu obvezna je do dana davanja Izjave o
fiskalnoj odgovornosti dostaviti ravnatelju Zavoda Godisnji izvjestaj o koriStenju voznog
parka koji sadrZi materijalne rashode po vozilima, evidenciju rashoda za zaposlene na
poslovima prijevoza te evidenciju rashodovanih vozila a sve u skladu s Prilogom 1. Smjernica
za upravljanje voznim parkom Ministarstva uprave (IzvjeStaj o rashodima voznog parka).

STETNI DOGADAJ

Clanak 23.
Sluzbeni automobili u vlasniStvu Zavoda osigurani su kod osiguravajuéeg drustva po
propisima o obveznom osiguranju od odgovornosti, dok su vozadi i putnici u vozilu osigurani
od posljedica nesretnog slu¢aja (nezgode).

SluZbeni automobili kojih je Zavod najmoprimac te osobe koje upravljaju istima, osigurani su
u skladu s odredbama vazec¢ih polica osiguranja, a vezano za vaZeéi ugovor o najmu vozila.

Voza€ 1 suputnici u sluzbenom automobilu, u slu¢ajevima nesrece u kojima je posljedica
povreda, invaliditet ili smrt, imaju pravo naknade isklju¢ivo na temelju vrste osiguranja
kojom je sluzbeni automobil osiguran.

Clanak 24.
Ako tijekom koriStenja sluzbenog automobila dode do nesrece, kvara ili o3teéenja, korisnik je
duZan bez odgadanja izvijestiti odgovornu osobu za upravljanje voznim parkom ili
rukovoditelja podru¢nog ureda, te ukoliko je potrebno, neodloZno pozvati tehni¢ku pomo¢
odnosno nadlezna drzavna tijela. Korisnik je obvezan, najkasnije slijedeéi radni dan, sastaviti
pisano izvje$¢e o dogadaju te ga poslati voditelju Odsjeka za tehni¢ke poslove.

U slu¢ajevima iz stavka 1. ovog ¢lanka ocijenit ¢e se pojedinagna odgovornost osobe koja je
prouzrocila nesrecu, kvar ili o§tecenje automobila.



Ukoliko je $teta nastala skrivljenim ponasanjem ili nemarom korisnika, pa osiguratelj otkloni
moguénost isplate naknade za nastalu Stetu na sluzbenom automobilu Zavoda i/ili tre¢im
vozilima, ravnatelj Zavoda s korisnikom moze zakljuciti sporazum kojim se utvrduje nacin,
iznos i rok u kojem je korisnik obvezan isplatiti naknadu Stete.

Ako korisnik iz stavka 2. ne pristane na zakljugenje takvog sporazuma, o pokretanju postupka
radi naknade $tete pred nadleZnim sudom protiv korisnika, odlu¢uje ravnatelj Zavoda.

Clanak 25.
Nové¢ane kazne izredene od strane nadleznih tijela zbog skrivljenog ponaSanja u prometu
sluZbenim automobilom (pogre$no parkiranje, prekoradenje brzine i dr.), snosi osobno
korisnik.

KORISTENJE DRUGIH NACINA PRIJEVOZA

Clanak 26.
U sluéaju nedostupnosti sluzbenih automobila ili ako se radi o ekonomskoj opravdanosti
koristenja drugih na¢ina prijevoza ili u drugim iznimnim situacijama, Ravnatelj Zavoda moze
odobriti koristenje privatnog osobnog vozila u sluzbene svrhe, taxi prijevoza, rent a car usluge
ili sredstava javnog prijevoza.

Ako je odobrena uporaba privatnog automobila u sluzbene svrhe, zaposleniku se, temeljem
popunjenog, potpisanog i ovjerenog putnog naloga, ispladuje naknada za koriStenje privatnog
automobila u iznosu od 2,00 kn po prijedenom kilometru.

Troskovi taxi prijevoza isplaéuju se na temelju popunjenog, potpisanog i ovjerenog putnog
naloga i priloZenih rauna za prijevoz.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.
Nepridrzavanje odredbi ovoga Pravilnika predstavlja teSku povredu obveze iz radnog odnosa.

Clanak 28.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na internetskim stranicama
Zavoda, odnosno na oglasnoj plo¢i Zavoda.

RAVNATELJICA
Damlra Benc, dipl.i uir

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na internetskim stranicama odnosno dglasnoj pIUt‘EE dana /Z d(}‘g{] 18.g.,
a primjenjuje se po¢evsi od dana EQ_.EOlS.g.

Ravnateljica
Damira Benc, dipl.iur.



ZAVOD ZA VJESTACENJE, PROFESIONALNU REHABILITACIJU [ ZAPOSLJAVANJE OSOBA

S INVALIDITETOM

ZAHTJEV ZA KORISTENJE SLUZBENOG AUTOMOBILA

a) Samostalna sluzba

b) Sektor

¢) Sluzba/Odjel/Odsjek

d) Podrucni ured
Izdvojeno mjesto rada

IMFE I PREZIME KORISNIKA

naziv radnog mjesta

MJESTO PUTOVANJA
DATUM I SAT PUTOVANJA
TRAJANJE PUTOVANJA
POTREBAN VOZAC

IME I PREZIME SUPUTNIKA

SVRHA PUTOVANJA

LOKO VOZNJA ]
SLUZBENI PUT O

DA

Datum:

Potpis podnostitelja zahtjeva:

ODOBRENO

DA

U NE O]

Datum:

Potpis odgovorne osobe:

Pravilnik o nacinu koristenja i upravljanju voznim parkom - Prilog 1
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